Guatemala, 16 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo nimero 25-2020,

presento a usted el infforme mensual de las actividades realizadas del 03 al 16 de
enero del 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1.- Apoyo al Secretaria Privado en actividades de traspaso de mando

2.- Se han evacuado varios requerimientos del Secretario Privado, segun
lo han solicitado atendiendo varias peticiones hacia el sefior
Vicepresidente las cuales se han diligenciado a distintas instituciones o
dependencias del Estado.

3.- Seguimiento a temas relacionados con los Gabinetes y reorganizacion
de los mismos para el periodo 2020.

4- Seguimiento a temas y expedientes relacionados a Migracion.

5.- Seguimiento y Apoyo legal a la Secretaria Particular relacionados con
Contraloria General de Cuentas.

6.- Apoyo Legal al Secretario Privado en diversos temas.
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MA. Ana Lucrecia Mejicano Roque Vo. Bo.
Asesora Legal
Secretaria Privada

Secretaria General



Guatemala, 31 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Repiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo ndmero
23-2020, presento a usted el informe de las actividades realizadas durante el
periodo del 03 al 31 de enero al 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Diagramacion de las notas para La Revista Vicepresidencia Edicion No.1- 2020

(enero-febrero).

Disefio de artes graficos, segun las actividades del mes de enero, para redes

sociales de Vicepresidencia (Facebook y Twitter) asi como para la pagina Web.

Subir las notas de las actividades del mes de enero, a la padgina de Facebook

de la Vicepresidencia, asi como a la pagina Web.

Adaptacién de materiales graficos, que se utilizardn en Vicepresidencia, segldn

la nueva linea grafica del Gobierno.

Elaboracidon de material grafico de uso interno.

Licda. Ana Luisa Gonzalez Vargas
Asesora de Disefio de Comunicacién Social
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Su despacho

Respetable Licenciada:
De conformidad con la cldusula novena del Contrato de Servicios Técnicos nimero 14-2020,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del 02 al 31 de enero del
aio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

= Asesoria técnica con la coordinadora de la logistica de los eventos a cubrir para el
material de la pagina Web y medios digitales.

= Asesoria técnica con la edicion de los contenidos de la pagina Web y medios
digitales.

= Apoyar con los enlaces entre lideres de opinidon y medios de comunicacion.

= Otros servicios técnicos que le sean requeridos por autoridades superiores y para
el mejor desempefio en la prestacién de los servicios contratados.
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Guatemala, 31 enero de 2020
VP-CEMM-01 2020

Sefiora Secretaria General
Licda. Gloria Guillermo Lemus
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Distinguida Sefiora Secretaria:

De conformidad con la clausula Novena del CONTRATO ADMINISTRATIVO nimero
01-2020, por Servicios Profesionales, e indicado en el ACUERDO VICEPRESIDENCIAL No.
003-2020 de fecha 02 de enero de 2020, presento a usted el informe de las actividades
realizadas por el suscrito durante el periodo 02 de enero al 31 de enero del afio en curso:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Reuniones con el Sefior Vicepresidente para atender y dar seguimiento a solicitudes o casos
llegados a su despacho por diferentes instituciones gubernamentales y no gubernamentales.
Participacién en reuniones de Consejos y Gabinetes de gobierno, acompafiando al Sr.
Vicepresidente, siendo: SENABED, EITI, Gabinete Especifico de Desarrollo Social ~GEDS-,
Acompafiamiento al Sr. Vicepresidente a la Reunion con el Secretario y funcionarios de
SECCATID, donde se presentd los logros alcanzados en el 2019, asi como la Politica Nacional
contre las Adicciones.

Acompafiamiento al Sr. Vicepresidente al acto de Inauguracion del Ciclo Escolar del
Ministerio de Educacién —=MINIDUC-, efectuado en el auditorio de la Escuela Normal Central
para Varones, zona 13 de la ciudad capital.

Acompafiamiento al Sr. Vicepresidente a la sede de la SESAN, donde se present6 el resumen
de las metas alcanzadas, asi como la plataforma electrdnica para seguimiento de procesos.
Acompafiamiento al Sr. Vicepresidente al Acto de Juramentacion y Toma e Posesion del
Presidente de la Republica de de Guatemala, sefior Alejandro Eduardo Giammattei Falla y
del Vicepresidente de la Republica, sefior César Guillermo Castillo Reyes, Periodo
Constitucional 2020-2024, efectuado en la Gran Sala Efrain Recinos del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

Reuniones con el sefior Secretario Particular para abordar temas de competencia e
importancia de la Vicepresidencia, relativos a: Plan Trifinio, Gabinetes especificos de
Desarrollo Social, de Desarrollo Econdmico, Senabed, Concyt, Conasan, Eiti, Ccatid,
Copreclaft, Conavi, asi como lo referente al Programa EPSUM-USAC, a reuniones con la CPD
y Copredeh.




1A

Atencién a consultas de difrentes entidades de gobierno y no gobernamentales, para
canalizar o viabilizar procesos enmarcados en lo administrativo legal; haciendolo del
conocimiento de las autoridades superiores de vicepresidencia.
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Guatemala, 31 de enero del aiio 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo
En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo nimero 13-

2020, de fecha 02-01-2020 presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante los dias del 02 al 31 de enero del afio 2020

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria Técnica a la Secretaria Particular en la definicién de
las estrategias y programas de cooperacién.

e Proveer informacién y mantener un flujo de comunicacion
continuo con los sectores privados.

e Analizar, sintetizar y transmitir a la Secretaria Particular toda
las informaciones realativa a los contextos.

e Reuniones con el Vicepresidente en su despacho para evacuar
consultas referentes a asignaciones.

e Reuniones de seguimiento con Autoridades para el Manejo
Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan (AMSA)
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus

Secretaria General

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Su Despacho

Estimada Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo numero

veintiocho guién dos mil veinte (28-2020), presento a usted el informe mensual de
las actividades realizadas del seis al treinta y uno de enero de 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES B

1. Asesoria Profesional en temas de Salud y Cooperacién Técnica Internacional
al Despacho del Sefor Vicepresidente de la Republica.

2. Asesoria a los Ministerios y Secretarias adscritos a la Vicepresidencia de la
Republica que contengan programas y/o proyectos relacionados con temas
de: Salud y Cooperacién Técnica Internacional.

3. Documentacién, revision y analisis de la informacién existente relacionada
con la estructura y funciones de la Vicepresidencia de la Republica y sus
dependencias en especial la relacionada con la Cooperacidon Técnica
Internacional.

4. Reuniones de trabajo con el Sefor Vicepresidente, asi como también con
los Secretarios y/o Asesores, para discutir el seguimiento de la Ruta Critica
de actividades a solicitudes hechas al Despacho Superior.

5. Reuniones de coordinacién con Segeplan y Ministerio de Finanzas sobre el
estatus de la Cooperacidon Internacional a nivel Nacional. Asi como,
reuniones para implementar mecanismos de coordinacién con el Ministerio
de Finanzas y el Ministerio de Relaciones Exteriores.

6. Representacion de la Vicepresidencia en la mesa técnica con el MINFIN y el

BCIE en las reuniones periddicas de revision de la cartera de Préstamos del

BID, presidido por la Directora de Crédito Publico, Licda. Rosa Maria Ortega.
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7. Representacion de la Vicepresidencia a las diferentes reuniones de |
seguimiento al Fideicomiso del Café, encabezado por la Direccion General
de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas —-MINFIN-, ya que es
un fideicomiso muy importante para el pais, en el que como institucién
estamos siendo facilitadores de dicho proceso.

8. Representar a la Vicepresidencia en las diferentes reuniones, talleres,
seminarios, inauguraciones, y diversidad de eventos, designado
directamente por el Sefior Vicepresidente.

9. Otras atribuciones que son asignadas por parte del Sefor Vicepresidente.

F: Vo.Bo X .
Dr. Enrique Rodriquez Enriquez Licda/kaﬁé/G/ufiI’Ig mo Lem
Asesor de Cooperacion Técnica ///'”' Secretaria Gerleral
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo No. 4-2020, presento
a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 02 al 31 de enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Apoyo en la recepcion y atenciéon de visitas de Secretarios y Asesores de la
Vicepresidencia de la Republica

Apoyo en la recepcion y atencion de audiencias del sefior Vicepresidente de la Republica |

Apoyo en la recepcion y traslado de llamadas de la Vicepresidencia de la Reptblica

Apoyo en la recepcion y traslado de documentos recibidos en la Vicepresidencia de la
Republica

Sin otro particular, me suscribo con muestras de consideracién y estima.

Atentamente,

i /H”

Faﬁﬁl’a Noe:m Ramlrez Colindres
Asesora Técnica de Protocolo
Vicepresidencia de la Republica

Secretaria Genera|



Guatemala, 16 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo numero 25-2020,

presento a usted el informe final de las actividades realizadas del 03 al 16 de
enero del 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1.- Apoyo al Secretaria Privado en actividades de traspaso de mando

2.- Se han evacuado varios requerimientos del Secretario Privado, segin
lo han solicitado atendiendo varias peticiones hacia el sefior
Vicepresidente las cuales se han diligenciado a distintas instituciones o
dependencias del Estado.

3.- Seguimiento a temas relacionados con los Gabinetes y reorganizacion
de los mismos para el periodo 2020.

4- Seguimiento a temas y expedientes relacionados a Migracion.

5.- Seguimiento y Apoyo legal a la Secretaria Particular relacionados con
Contraloria General de Cuentas.

6.- Apoyo Legal al Secretario Privado en diversos temas.
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Guatemala, 31 enero de 2020
VP-CEMM-02 2020

Sefiora Secretaria General
Licdda. Gloria Guillermo Lemus
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho.

Distinguida Sefiora Secretaria:

De confarmidad con la cldusula Novena del CONTRATO ADMINISTRATIVO nimero
01-2020, por Servicios Profesionales, e indicado en el ACUERDO VICEPRESIDENCIAL No.
003-2020 de fecha 02 de enero de 2020, presento a usted el informe final de las
actividades realizadas por el suscrito durante el periodo 02 de enero at 31 de enero del
afio en curso:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Reuniones con el Sefior Vicepresidente para atender y dar seguimiento a solicitudes o
casos llegados a su despacho por diferentes instituciones gubernamentales y no
gubernamentales.

Participacion en reuniones de Consejos y Gabinetes de gobierno, acompafiando al Sr.
Vicepresidente, siendo: SENABED, EITl, Gabinete Especifico de Desarrollo Social ~-GEDS-,
Acompafiamiento al Sr. Vicepresidente a la Reunidn con el Secretario y funcionarios de
SECCATID, donde se presentd los logros alcanzados en el 2019, asi como la Politica
Nacional contre las Adicciones.

Acompafiamiento al Sr. Vicepresidente al acto de Inauguracion del Ciclo Escolar del
Ministerio de Educacion —MINIDUC-, efectuado en el auditorio de la Escuela. Normal
Central para Varones, zona 13 de la ciudad capital.

Acompafiamiento al Sr. Vicepresidente a la sede de la SESAN, donde se presentd el
resumen de las metas alcanzadas, asi como la plataforma electrénica para seguimiento de
procesos. -

Acompanamiento-al Sr. Vicepresidente al Acto de Jurame‘ntacidn-v Toma e Posesion del
Presidente de la Republica de de Guatemala, sefior Alejandro Eduardo Giammattei Falla y
del Vicepresidente de la Republica, sefior César Guillermo Castillo Reyes, Periodo
Constitucional 2020-2024, efectuado en la Gran Sala Efrain Recinos del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

Reuniones con el sefior Secretario Particular para abordar temas de competencia e
importancia de la Vicepresidencia, relativos a: Plan Trifinio, Gabinetes especificos de
Desarrollo Social, de Desarrollo Econdmico, Senabed, Concyt, Conasan, Eiti, Ccatid,




e Atencion a consultas de difrentes entidades de gobierno y no gobernamentales, para
canalizar o viabilizar procesos enmarcados en lo administrativo legal; haciendolo del
conocimiento de las autoridades superiores de vicepresidencia.

—

-8 Cabrera Alonso
Secretgdrio Particular
Vicepresidencia de la Republica




Guatemala, 31 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo ndmero
02-2020, presento a usted el informe final de las actividades realizadas durante el

periodo del 02 al 31 de enero al 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Asesoramiento, redaccién y revisién de estilo, de las notas para La Revista

Vicepresidencia Edicién No 1-2020 (enero - febrero)

Elaboracion de las notas sobre las diferentes actividades desarrolladas en el

mes de enero, para publicar en la pagina de Facebook de Vicepresidencia, asi

como para los medios de comunicacion.

Redaccién de puntos basicos para discurso de despedida del Sefior Ex —

Vicepresidente Dr. Jafeth Cabrera Franco. |
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Lic. Guillermo Vitélio Castillo Pinillos

Secretaria General
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Guatemala, 31 de enero del 2020.

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de Ila Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo ndmero 06-2020,

presento a usted el informe final de las actividades realizadas durante periodo del 2 al
31 de enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria al Programa del Ejercicio Profesional Supervisado Multidisciplinario
(EPSUM) para la firma del acuerdo entre la Universidad de San Carlos de
Guatemala y el Ministerio de Finanzas Publicas en relacion al presupuesto
asignado al presente afio.

Asesoria y apoyo al Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social (MSPAS) en
un proyecto de ampliacion del Hospital Pedidtrico de Izabal.

Asesoria a la Comision Presidencial de Didlogo en el conflicto del Hospital San
Pedro Necta. Asi mismo se brindd apoyo en las diversas gestiones por parte
del Gabinete Especifico de Desarrollo Social por medio de la Mesa Temdtica
de pueblos indigenas en el proceso de consulta en la region de San Juan
Cotzal.

Dr. Alfonso Cabrera E.
Asesor del Despacho Superior




Guatemala 31 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo nimero 22-2020, presento a
usted el informe final de las actividades realizadas del 03 al 31 del mes de enero de 2020:

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 03 al 31 DE ENERO 2020
e Asesoria con el fin de planificar estrategias para la conservacién
ambiental de los lagos de Amatitian y Atitian.

e Asesoria en temas de saneamiento ambiental a todos los Directores de
las diferentes autoridades de los lagos.

e Asesoria en la conservacion ambiental de los cuerpos de agua de los lagos
ante las diferentes instancias gubernamentales, no gubernamentales,
sector privado y la sociedad civil.

e Asesoria en la definicién de estrategias y programas de cooperacion
internacional para el manejo sostenible de los lagos relacionados.

e Asesoria en la Reunion de la Comision Técnica de la Mesa para la
Prevencion y Reduccion de la Tala llegal en Guatemala, donde se abordé
sobre la planificacion estratégica interinstitucional del afio 2020, que
permitio efectuar aportaciones técnicas sobre la coordinacion y gestién
que deberd efectuarse y donde la Vicepresidencia a través del
Coordinador Técnico designado, le dara seguimiento a la articulacion y
seguimiento de las 10 instituciones que han ratificado este convenio.

e Planificacion del “I Encuentro Nacional de Comités Mi Pueblo Mi
Producto de Guatemala”, reunién efectuada en el Salén Maya de la
Vicepresidencia. Destaca las aportaciones efectuadas de los Asesores de
Vicepresidencia, con relacién a coordinar y gestionar ante otras instancias
que se han sumado acorde al Programa de Gobierno del Dr. Giamattei,
de innovar y fortalecer el emprendedurismo en el drea rural y con ello se
tendran resultados de generacion de empleos e ingresos, y sobre todo se
minimizaran las migraciones hacia Estados Unidos.




[ e Asesoria en la planificiacion y coordinacién de ejecucién para las medidas
y acciones en el manejo y conservacion de la cuenca, asi como de las
acciones que contribuyan a disminuir la contaminacién del lago de
Amatitlan, las cuales han sido programadas para el presente afio. Asi
mismo, se concretizd la visita de la Licda. Mina Griselda Gonzalez
Navichoc, Secretaria Privada de la Vicepresidencia de la Republica y del
Lic. Guillermo Castillo Reyes, Vicepresidente de la Republica, con la
finalidad de coadyuvar y sumar esfuerzos conjuntos para lograr los
resultados esperados de AMSA para el presente afio y poder lograr apoyo
en la gestion de ampliacién de cobertura de las plantas de tratamientos
sobre las diferentes disposiciones de aguas servidas vertidas al lago.
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Secretarla General




Guatemala, 31 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica

Respetada Licenciada Cuillermo:

De conformidad con la cldusula novena del Contrato de Servicios Técnicos

ndmer

o0 20-2020, presento ante usted el informe de las actividades

realizadas del 3 al 31 de enero 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria en los diferentes montajes donde participd el Sr.
Vicepresidente de la Republica, con funcionarios de gobierno,

sociedad civil, sector privado y personalidades importantes.

Coordinacion con el sefor Secretario Particular del Sr.
Vicepresidente para atencién personalizada a miembros del
Cuerpo Diplomatico acreditado en nuestro pais, que han visitado

al Sr. Vicepresidente de la Republica.




Asesoria y apoyo en las diferentes actividades protocolarias,
reuniones, grupos de sociedad civil que visitan al Sr.
Vicepresidente de la Republica en Casa Presidencial, por medio de
audiencias programadas por despacho superior, inauguracionesy

demas actividades publicas.

Acompafamiento al Sr. Vicepresidente de la Republica en las

actividades protocolarias, siguientes:

Transmision del Mando de la Presidencia y Vicepresidencia de la
Republica, Periodo Constitucional 2020-2024

Te Deum

Quinto Te Deum Cristiano Evangélico

Presentacion del Ejército de Cuatemala al Senor Presidente
Constitucional de la Republica y Comandante General del Ejército
“XLI Aniversario de Fundacién de la Marina de la Defensa Nacional
Visita del Excelentisimo Sefor Félix Ulloa, Vicepresidente de la

Republica de El Salvador

Freddy Arrfioldo iQodrl’guez Chilel

Asesor Protocolo Secretaria General



Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus

Secretaria General

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Su Despacho

Estimada Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo nimero ocho guidn

dos mil veinte (08-2020), presento a usted el informe de las actividades realizadas del dos
al treinta y uno de enero de 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1) Apoyo al Asesor Técnico de Cooperacién Internacional en la procuraciéon y
seguimiento de las diferentes solicitudes y/o expedientes que se reciben por
parte de otras instituciones o dependencias de Gobierno, de una manera
eficiente y eficaz.

2) Asistencia a diferentes reuniones realizadas a lo interno de la institucién que son
atendidas por el Asesor en Cooperacién Técnica, con el fin de elaborar ayudas |
memoria para darle seguimiento y respuesta a requerimientos asignados por |
parte del Despacho Superior.

3) Recibo, revisién, elaboracién y seguimiento de expedientes en el drea de Asesoria
Técnica en Cooperacién Internacional.

4) Atencidn a instituciones y/o personas individuales, con el fin de responder a la
problematica descrita en las diferentes solicitudes hechas al Asesor que asisto.

5) Asistir al Asesor de Cooperacion Técnica en algunas reuniones fuera de la
Vicepresidencia con el propdsito de elaborar ayudas memoria para informar al
Despacho Superior.

6) Recopilacion, disefio de matrices y completado, asi como la elaboracion de las

diferentes carpetas con el material para ser utilizadas por el Equipo

Vicepresidencial de Analisis en las diferentes reuniones que se desarrollaran y

para las tareas asignadas por cada unidad dentro de la Vicepresidencia.




7) Asistencia como apoyo al asesor en la mesa técnica con la Direccién de Crédito
Publico del MINFIN y el BID para revision de los préstamos otorgados por el
Banco Interamericano de desarrollo, a la cartera de proyectos nacional, y su
correspondiente logistica a la hora de la rendicién de resultados al Sefior
Vicepresidente de |la Republica.

8) Coordinacion de la logistica y apoyo al asesor en la representacion por parte de
la Vicepresidencia de las reuniones que se llevan a cabo entre el IGSS y el
Ministerio de Salud Publica, para el mejoramiento de la atencién primaria a los
pacientes.

9) Participacidn en diferentes reuniones (2 por semana) junto con el asesor, para
instruir a los funcionarios de las distintas secretarias y ministerios del Organismo
Ejecutivo que integran el Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-, con
respecto al trabajo que deben realizar en las mesas tematicas.

10) Coordinacion de la logistica de las diferentes reuniones semanales (mesa técnica
del Tren del Desarrollo) sobre la rendicidn de cuentas que se le realizan a todos
los ministerios gubernamentales con respecto al Proyecto de la Franja
Transversal del Norte como ente coordinador del tema.

1) Apoyo en la coordinacién de las reuniones de seguimiento al Fideicomiso del
Café, encabezado por la Direccién General de Crédito PUblico del Ministerio de
Finanzas Publicas ~MINFIN-, ya que es un fideicomiso muy importante para el
pais, en el que como institucién estamos siendo facilitadores de dicho proceso.

12) Organizacién y coordinacién en conjunto con el Viceministerio de la Defensa,
MINFIN de las diferentes reuniones para el seguimiento del Proyecto “Franja
Transversal del Norte” a realizarse rotativamente entre las instituciones que
integran el equipo de trabajo y que se llevan a cabo en el Departamento de
Huehuetenango.

13) Apoyo en la organizacién de las diferentes reuniones que se estan llevando a
cabo para la formulacion, desarrollo e implementaciéon del Proyecto del Seguro
Agricola Nacional que estara siendo administrado por el MAGA.

14) Colaboracién y apoyo en el proceso de seguimiento al Proyecto Lago de Atitlan,
préstamo del BCIE y que actualmente lo estd impulsando la Fundacién Amigos
del Lago.

15) Apoyo en la reunidén de trabajo para la elaboracién de la presentacién sobre el
Programa EPSUM con la Directora del Programa y su equipo.

16) Coordinacidén y asistencia técnica en la reunién de trabajo con asesor de
Segeplan para analizar la situacién actual de los Gabinetes Especificos adscritos
a la institucion.

17) Elaboracién del informe mensual de mi jefe inmediato, Asesor de Cooperacion

Técnica para el Depto. de Recursos Humanos de la institucion.




18) Llevar la Agenda de las diferentes audiencias del Asesor Técnico que se presentan
durante cada mes en la Vicepresidencia.

19) Elaboracién y envio, asi como la recepcidn de oficios por parte de la Asesoria.

20)Otras atribuciones que son asignadas por parte del Asesor Técnico.
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General de la
Vicepresidencia de la Republica.

De conformidad con la clausula novena del Contrato de Servicios Técnicos niime

ro

11-2020, le presento a usted el informe de las actividades realizadas por mi persona

durante el periodo del 02 al 31 de enero del presente afio.

» Apoyar a las Secretarias Adscritas a la Vicepresidencia de la Republica
en cuanto a la elaboracién de estrategias de comunicacion.

» Recabar informaciéon de videos y fotografias de los eventos donde
participa el Sefior Vicepresidente de la RepUblica, para la elaboracién de
la memoria de labores y la Revista de la Vicepresidencia.

e Otros servicios técnicos que de acuerdo a la naturaleza de su
contratacion le sean asignadas por la Direccién de Comunicacién Social
y para el mejor desempefio en la presentacion de los servicios
contratados.

¢ Se particip6 en los actos de cambio de Gobierno en el Teatro Nacional,
por invitacion del Congreso de la Republica.

Atentamente.
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Guatemala, 31 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo numero
02-2020, presento a usted el informe de las actividades realizadas durante el
periodo del 02 al 31 de enero al 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Asesoramiento, redaccion y revision de estilo, de las notas para La Revista

Vicepresidencia Edicién No 1-2020 (enero - febrero)

Elaboracidon de las notas sobre las diferentes actividades desarrolladas en el
mes de enero, para publicar en la pagina de Facebook de Vicepresidencia, asi

como para los medios de comunicacion.

Redaccidén de puntos basicos para discurso de despedida del Sefior Ex -

Vicepresidente Dr. Jafeth Cabrera Franco.

o~ A .§ ¢ 3 »
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Ciudad de Guatemala treinta y uno de enero del 2020.

Licda. Gloria Verna Guillermo Lemus.
Secretaria General de la Vicepresidencia de Guatemala.
Su despacho.

Respetable Licenciada Guillermo, de conformidad a lo estipulado en la clausula novena del contrato
administrativo numero 09-2020 presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del dos al treinta y uno de enero del afio dos mil veinte.

Descripcion de Actividades desarrolladas

Asesoria en materia juridica al sefior Vicepresidente en temas de la Comisién Nacional de Trabajo,
de la industria extractiva CNT-EITI-GUA.

Asesoria en materia Juridica al sefior Vicepresidente en temas de trabajo de la Autoridad Migratoria
Nacional.

Asesoria en materia Juridica al sefior Vicepresidente en temas del Plan Trifinio.

Opinidn juridica a la Secretaria General de la Vicepresidencia, de las Secretarias, Gabinetes e
Instituciones que estan adscritas a la Vicepresidencia de la republica de Guatemala.

Lic. Jaime Dario Chacdn Chacén.

Asesor Juridico Despacho Superior.




Guatemala, 31 de enero de 2020.

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su despacho

Respetable Licenciada Guillermo Lemus:
De conformidad con la cldusula novena del Contrato de Servicios Profesionales nimero 16-2020,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 02 al 31 de
enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

= Asesoria para el cumplimiento de politicas de transparencia y debido proceso de la ejecucion
financiera.

= Asesoria en las solicitudes de consultas e informacién para realizar procesos de pagos y/o
acreditamientos.

= Asesoria en el cumplimiento de los procesos de pago de viaticos.

» Asesoria para el cumplimiento de los lineamientos de Secretaria General, para garantizar la
calidad y eficiencia de los procedimientos de pagos.

= Asesoria en los procedimientos y actividades administrativas-financieras de la Direccion
Financiera que son requeridos por las distintas Unidades para la buena ejecucién financiera,
en concordancia con las Leyes y normas especificas.

= Asesoria en los procesos internos en el uso apropiado de los recursos asignados de acuerdo
a los lineamientos de la Institucion.

= Asesoria para el buen resguardo de los expedientes financieros respectivos para su posterior
evaluacién.

.. Wt §

“._ Lic. Javier Urrutia Esteévez
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo nimero 26-2020, presento a
usted el informe de las actividades realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo en las gestiones ante la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas, Banco Crédito Hipotecario Nacional y Congreso de la Republica en los siguientes temas:

e Apoyo con el traslado de oficios de estado de cuenta y nota de depdsitos en el Banco Crédito
Hipotecario Nacional -CHN-

e Apoyo en el traslado de oficios al Departamento Financiero de Finanzas para la elaboracion de
CUR, solicitado por la Direccién Financiera.

e Apoyo en elingreso de oficios solicitados por la Direccién Financiera al Congreso de la Republica.

¢ Tramites en el departamento Financiero, Direccién Técnica de Presupuesto y Contabilidad del Estado
en el Ministerio de Finanzas Publicas.

e Apoyo técnico en las gestiones ante la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, Contraloria General
de Cuentas.

e Apoyo en la entrega de cuadros de Movimiento de Personal de toma de posesidn y personal de
baja en la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-
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Guatemala, 31 de Enero del 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo numero 18-

2020, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el periodo del 2 al 31 de Enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria al Programa Epsum para darle continuidad al convenio con el MINFIN
vy lograr cumplir con el Programa de Operacion Anual del 2020.

Asesoria al MSPAS y al MARN para reactivar el proyecto de Construccion de la
ampliacién del Hospital de Izabal con la unidad de cuidados intensivos de
Neonatos.

Asesoria a la CPD -Comisién del Didlogo Presidencial- para agilizar la solucion
a la problemdtica social en torno la Construcciéon del Hospital de San Pedro
Necta y que involucra al MIDES y al MSPAS.

Asesoria al Gabinete Especifico de Desarrollo Social por medio de la Mesa de
pueblos Indigenas en el proceso de La Consulta en la Regién de San Juan Cotzdl
seglin sentencia de la Corte de Constitucionalidad con la Problemdtica de la
Construccidn de Ig.Linea de Transmisién en su territorio. —

Asesor del"Despacho Superior Secretaria General de Vicepresidencia



Guatemala, 31 enero de 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica de Guatemala
Su Despacho.

Respetable Licenciada:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo niimero
diecisiete guion dos mil veinte (17-2020), presento a usted el informe de
las actividades realizadas durante el dos al treinta y uno de enero de 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1) Asesoria lLegal y Administrativa a la Secretaria General de
Vicepresidencia.

2) Asesoria legal en cuanto a contrataciones y documentos que se
deba evacuar.

3) Legalizacién de documentos y firmas.

4) Revision de Contratos Administrativos de la Vicepresidencia.

5) Revisidén de documentos administrativos de la Vicepresidencia.

6) Elaboracién de Acta Administrativa.

7) Otras atribuciones que son asignadas por parte del Despacho
Superior.

L% .

d ; = v
Lic. Jorge Rolando Montenegro Licda. W Guill%
Asesor Juridico Lemus' \‘@a
Secretaria General de la / Secretaria General a
Vicepresidencia

De la Republica de Guatemala




Guatemala, 31 de enero del 2020.

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo numero 06-2020,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante periodo del
2 al 31 de enero del ario 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria al Programa del Ejercicio Profesional Supervisado Multidisciplinario
(EPSUM) para la firma del acuerdo entre la Universidad de San Carlos de
Guatemala y el Ministerio de Finanzas Pudblicas en relacién al presupuesto
asignado al presente afio.

Asesoria y apoyo al Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social (MSPAS) en
un proyecto de ampliacién del Hospital Pedidtrico de lzabal.

Asesoria a la Comisién Presidencial de Didlogo en el conflicto del Hospital San
Pedro Necta. Asi mismo se brindé apoyo en las diversas gestiones por parte
del Gabinete Especifico de Desarrolio Sociai por medio de ia Mesa Temdtica
de pueblos indigenas en el proceso de consulta en la regién de San Juan
Cotzal.

L\

Dr. Alfonso Cabrera E.
Asesor del Despacho Superior




Jost Luis VALLECILLOS M ORALES
AB0GADO Y NOTARIO

Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento ala clausula novena del contrato administrativo nimero 3-2020, presento a usted
el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Participacion en reuniones diversas-administrativas.

Mesa de trabajo con funcionarios de la Vicepresidencia.

Revision de expedientes administrativos-resoluciones.

Gestiones administrativas — oficios publicos.

Reunion con Director del Instituto de Migracion.

Reunién de Trabajo y Revision de actos administrativos del Director del

Instituto de Migracién.

7. Sugerencias de correcciones diversas, expedientes administrativos de Ia
autoridad de Migratoria

8. Diligencias ante la Contraloria de Cuentas.

9. Acompaiamiento de asuntos administrativos laborales; con la Secretaria

General Licda. Gloria Guillermo.
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Guatemala, 31 de enero de 2020.

Licda. Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica

Su despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
De conformidad a lo estipulado en la clausula novena del contrato administrativo

ndmero 10-2020, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 02 al 31 de enero de 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES J

s Asesoria técnica de gestidn administrativa ante, ministerios, Secretarias,
Institutos y comisiones.

e Apoyo en laentrega de documentos del Despacho Superior.

e Apoyo en seguimiento de las solicitudes del Despacho Superior en
instituciones Gubernamentales y no Gubernamentales.

e Apoyo en la realizacién de minutas en las reuniones que se asignen.

e Apoyo en la recopilacion de informes de reuniones de la Comisidon
Nacional de Trabajo de la Industria Extractiva en Guatemala.
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Guatemala ,31 de enero de 2020.-

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:
En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo nimero 021-2020,

presentd a usted el informe de las actividades profesionales realizadas por mi persona,
durante el periodo del 03 al 31 de enero del presente afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Con la finalidad de consolidar la propuesta de la politica publica del Sector
Vivienda para los inicios del presente ailo 2020, se realizd la logistica necesaria
para invitar a los diferentes representantes que conformar el Consejo Nacional
para la Vivienda, -CONAVI-, la convocatoria de la sesién de trabajo se realizé en
la sede de: -PCI/USAID-, con el objetivo de organizar un programa de trabajo de
las actividades que deben de ejecutarse con la finalidad que el nuevo gobierno
conozca la propuesta de: “POLITICA NACIONAL DE VIVIENDA Y ASENTAMIENTOS
HUMANOS, 2019-2032".

2. Se haestablecido comunicacidn con la Arqta. Maria Teresa Escamilla, Consultora
Principal de la Agencia de Cooperacion de la Republica de Alemania la -GIZ-, con
el propdsito de entablar comunicacién con la actual Asesor Principal de la -GIZ-
y coordinacion del Proyectos Trinacional la Licda. Maria Franco, en la Republica
de México, importante observar que se estaba a la espera del nombramiento del
Arq. Carlos Armendariz en el Viceministerio de Vivienda del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, -CIV-, porque el Ente Rector es el
responsable de la contraparte del Gobierno de Guatemala dentro del Proyecto
Trinacional, de las diversas actividades que estan previstas realizar este afio, se
va planificar una Videoconferencia con los representantes que participamos en
la Coordinacion del Programa Trinacional, con la finalidad de poder iniciar la
operativizacion en beneficio del Sector Vivienda de nuestro pais.

3. Serealizé todas las actividades de la organizacion y la solicitud a la agenda del

Lic. Julio Cesar Longo, Diputado Distrital, para poder escuchar la propuesta de
un modelo similar al Instituto del Fondo Nacional para la Vivienda de los
Trabajadores, INFONAVIT, de México, y la iniciativa metodoldgica que se esta

haciendo con el nuevo drgano financiero para nuestro pais, que seria llamado




Ahorro y Vivienda, -AVI-, siendo el principal impuisor el Lic. Eduardo Tabuhs,
Expresidente de Junta Directiva del Fondo de Hipotecas Aseguras, FHA.

Sesion de trabajo con la Licda. Elit Grajeda, Representante de la Asociacion
Nacional de Municipalidades, -ANAM-, se tiene la coordinacion con los 9
alcaldes del altiplano del departamento de San Marcos, con la finalidad de dar
seguimiento al desarrollo del proyecto de viviendas que actualmente se estd
ejecutando con recursos financieros del Fondo para la Vivienda, -FOPAVI-, las
viviendas que se edifican son consecuencia de la perdida por los movimientos
sismicos del afio 2017, siendo el municipio mdas afectado el de Tacana del
altiplano del departamento de San Marcos, de acuerdo al avance del proyecto.
se tiene previsto la inauguracién de la Primera Fase de Viviendas para mediados
del mes de febrero, se espera contar con la presencia y participacién del Lic.
Guillermo Castillo Reyes, Vicepresidente de la Republica, porque fue en esta
instancia donde se realizé todala coordinacion interinstitucional para lograr tan
importante proyecto habitacional.

Se ha dado continuidad a las actividades previstas en el Consejo Nacional para
la Vivienda, -CONAVI-, se ha continuado en fortalecer la comunicacién con los
profesionales de la Procuraduria General de la Nacion, -PGN-, con la finalidad de
que se puedan evacuar las observaciones realizadas por la -PGN-, en base a los
requerimientos de las nuevas autoridades de la Vicepresidencia de la Republica.
se deberd continuar el proceso de aclaracion de las instituciones que se
requieren que evacuen los criterios establecidos por la -PGN-, con respecto a la
Politica de Mejoramiento Integral de Barrios.

En coordinacién con la Licda. Elit Grajeda, Asesor de la Asociacion Nacional de
las Municipalidades. -ANAM-, se realizaron los Ultimos tramites con las
autoridades del Fondo de Desarrollo Social, -FODES-, para que finalmente
pudieran dar respuestas a las familias afectadas por los terremotos del afo
2017, y que no se han atendido a las poblaciones de los 9 municipios del
altiplano del departamento de San Marcos, es conveniente sefialar que se hacer
necesario dar continuidad a las personas afectadas y que necesitan los
materiales para proporcionar los Techos Minimos, como consecuencia de las
graves dificultades que estan afrontando estas familias, como resultado de los
graves deterioros de sus unidades habitacionales.

. Se ha establecido comunicacién con la coordinacién de la Comisién de Politicas

Puablicas del Consejo Nacional para la Vivienda, -CONAVI-, con la finalidad de
establecer la comunicacién y la invitacion a los miembros del -CONAVI-, para
definir el programa de trabajo a realizar para la divulgacion de la propuesta de;
“pOLITICA NACIONAL DE VIVIENDA Y ASENTAMIENTOS HUMANOS, 2019 -




2032”, la sesion de trabajo se llevé a cabo en el Saldn Julio Cesar Méndez
Montenegro, del 9no. Nivel de la Asamblea de los Colegios Profesionales de la
zona 15.

8. Del seguimiento que se ha establecido con la Comision Trinacional de Alemania-
México-Guatemala, con el apoyo financiero de la Agencia de la Cooperacién
Alemana —GIZ-, se realizé una videoconferencia con las nuevas autoridades del
Programa Trinacional siendo ellas: Licda. Adriana Aragon, Directora de Proyecto
Trinacional y Licda. Teresa Franco, Asesor del Proyecto Trinacional, dentro del
principal logré se definié que va ir un grupo reducido de miembros del -CONAVI-
, a la Ciudad de México, para establecer comunicacion con las principales
autoridades de la Cooperacion de Alemania de la Agencia de —GIZ- y de las
Autoridades de Cooperacion del Gobierno de México, esta junta de trabajo se
hizo en la Agencia de la Cooperacion Alemana —GIZ- en la Ciudad de Guatemala.

9. Sesion de trabajo en uno de los Salones de Reuniones Edificio Central de Banrural
en la zona 9, convocada por la Comision de Finanzas del Consejo Nacional para
la Vivienda, -CONAVI-, con la finalidad de conocer los puntos de agenda que
describo a continuacién: a) El manejo presupuestario del Fondo para la Vivienda,
-FOPAVI-, sobre el nivel de porcentaje de inversion realizado y como se ha hecho
este gasto en el territorio nacional, se establecié en Comisién de Finanzas del —
CONAVI- que se requiere una definicion precisa de la inversién en el territorio
nacional a nivel de descripcion por municipio y total departamental.

10. Participacion en el Desayuno Conferencia en el Restaurante Chilis zona 10, con

______.Ia-teméti\qa: “SABE USTED COMO VIVIMOS LOS GUATEMALTECOS, CENSO 2018”,
es una cd‘ﬁf\e\erencia que explica en forma detallada por municipio quienes
carecen de Techo formal; agua potable, paredes formales, piso cubierto, energia
eléctrica, inodaro, otros. El expositor fue el Dr. Miguel Angel Zea, miembro de
Junta Directiva He la Asociacion Centroamericana para la Vivienda, -ACENVI-.

Atentamente. /
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Guatemala 31 de enero del 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo nimero 22-2020, presento a
usted el informe mensual de las actividades realizadas del 03 al 31 del mes de enero de 2020:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 03 al 31 DE ENERO 2020

e Asesoria con el fin de planificar estrategias para la conservacion
ambiental de los lagos de Amatitlan y Atitlan.

e Asesoria en temas de saneamiento ambiental a todos los Directores de
las diferentes autoridades de los lagos.

e Asesoria en la conservacion ambiental de los cuerpos de agua de los lagos
ante las diferentes instancias gubernamentales, no gubernamentales,
sector privado y la sociedad civil.

e Asesoria en la definicion de estrategias y programas de cooperacion
internacional para el manejo sostenible de los lagos relacionados.

e Asesoria en la Reunion de la Comision Técnica de la Mesa para la
Prevencion y Reduccion de la Tala llegal en Guatemala, donde se abordé
sobre la planificacidon estratégica interinstitucional del afio 2020, que
permitié efectuar aportaciones técnicas sobre la coordinacion y gestién
que deberd efectuarse y donde la Vicepresidencia a través del
Coordinador Técnico designado, le dara seguimiento a la articulacion y
seguimiento de las 10 instituciones que han ratificado este convenio.

e Planificacion del “I Encuentro Nacional de Comités Mi Pueblo Mi
Producto de Guatemala”, reunion efectuada en el Salén Maya de la
Vicepresidencia. Destaca las aportaciones efectuadas de los Asesores de
Vicepresidencia, con relacidn a coordinar y gestionar ante otras instancias
que se han sumado acorde al Programa de Gobierno del Dr. Giamattei,
de innovar y fortalecer el emprendedurismo en el drea rural y con ello se
tendran resultados de generacion de empleos e ingresos, y sobre todo se
minimizaran las migraciones hacia Estados Unidos.

|




e Asesoria en la planificiacion y coordinacién de ejecucién para las medidas
y acciones en el manejo y conservacién de la cuenca, asi como de las
acciones que contribuyan a disminuir la contaminacién del lago de
Amatitlan, las cuales han sido programadas para el presente afio. Asi
mismo, se concretizd la visita de la Licda. Mina Griselda Gonzalez
Navichoc, Secretaria Privada de la Vicepresidencia de la Repliblica y del
Lic. Guillermo Castillo Reyes, Vicepresidente de la Republica, con la
finalidad de coadyuvar y sumar esfuerzos conjuntos para lograr los
resultados esperados de AMSA para el presente afio y poder lograr apoyo
en la gestion de ampliacion de cobertura de las plantas de tratamientos
sobre las diferentes disposiciones de aguas servidas vertidas al lago.
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo nimero 12-
2020, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del 02 al
31 de enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
> Revision de los Comprobantes Unicos de Registro- CUR- niimeros

340, 341, 350, 351, 372, 376, 394, 399 y 400 con sus respectivos
documentos facturas, recibos de caja, formularios y pedidos que

integran la caja fiscal correspondiente al mes de diciembre 2019.

» Asesorar y revisar la liquidaciéon del Fondo Rotativo Institucional
2019, que comprende libros de bancos y conciliaciones bancarias,
depdsito por reintegro del fondo en la cuenta de la Tesoreria
Nacional depdsitos Fondo Comun en el banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala y los CUR de liquidacidén respectivos
ndmeros 399 y 400.

> Asesoria en cuanto a los requisitos legales de contratacién del
personal técnico y profesional del renglén 029 Otras
remuneraciones de personal temporal, basado en la Circular
Conjunta del Ministerio de Finanzas PuUblicas, Contraloria General
de Cuentas y Oficina Nacional de Servicio Civil, Ley de
Contrataciones del Estado y otras leyes que por su naturaleza se
relacionen y requisitos internos de la Vicepresidencia de la

Republica.




Asesorar y apoyar en el proceso de expedientes de baja de bienes
muebles que se encuentran algunos en las bodegas de la
Vicepresidencia ubicadas en la zona 10 y algunos en la zona 1, asi
como de bienes en proceso de traslado.

Asesoria en el cumplimiento de la circular interna 106-2019 de |a
Contraloria General de Cuentas y que se refiere a participacion de
la Unidad de Auditoria Interna en el control financiero
administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades y organismos de la administracién central,
descentralizadas, auténomas y otros organismos del Estado.

Asesoria y apoyo en la entrega del cargo de Director Financiero a
la Licenciada Amalia Leiva Narciso.

Asesorar en el orden de presentacidon de las liquidaciones de
viaticos y de Reconocimiento de gastos por servicios prestados.

Asesorar a la Direccidén de Protocolo con respecto a la solicitud y
control de articulos para ser entregados a diferentes funcionarios,
diplomaticos y Personalidades por el Sefior Vicepresidente de la
Republica en diferentes actos oficiales.

Verificacidon de la finalizacién del proceso de traslado de la GPAT
ante la Direccién de Bienes del Estado, de 3 vehiculos para la
Vicepresidencia.

Otros servicios profesionales de asesoria requerido por las
autoridades superiores.

Asesoria en diferentes 3reas: Recursos Humanos, financiera,
contable y administrativa.

Apoyo en la auditoria realizada en la Unidad de Auditoria Interna,
conforme el Plan Anual de Auditoria 2020.




> Revision de los registro de ingreso y egreso en el libro de cuenta
corriente de formularios oficiales a cargo de la Direccidn

Financiera.
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Repiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo nimero 27-2020, presento a
usted el informe de las actividades realizadas durante el periodo del 03 al 31 de enero del afio 2020:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Servicios técnicos para la ornamentacion y mantenimiento en los
jardines, patios y pasillos.

e Siembra y cuidados de Plantas en macetas.

e Mantenimiento y abono de las plantas colgantes y de piso que se
encuentran en los corredores de la Vicepresidencia de la
Republica.

e Mantenimiento y siembra de nueva grama en los jardines de

Vicepresidencia.

Fumigacion de las plantas y jardines de la Vicepresidencia.

Limpieza y mantenimiento basico del suelo de los jardines.

Riego de jardines, plantas colgantes y de pasillos.

Apoyo en la prevencion del deterioro de los pasillos y paredes.

Aplicacion de pintura en el area de los jardines.

Mantenimiento a la fuente del jardin.

Vo.Bo.

Pedro Roche Rodriguez . /f'sm G




Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada: Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho.

Respetable Secretaria:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo
namero cinco guion dos mil veinte (05-2020), presento a usted el
informe de las actividades realizadas durante el periodo del 02 al 31 del

mes de enero de 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

institucionales

en Secretaria General

1)Asesoria legal ala Secretaria General de la Vicepresidencia;
2) Acompafiamiento a secretario Privado de la Vicepresidencia a reuniones

3) Opiniones legales Verbales a asesores especificos de la Vicepresidencia
4) Elaboraciéon de informe a Secretaria General sobre las funciones realizadas

5) Otras atribuciones que son asignadas por parte del Despacho Superior.

Vicepresidencia
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Guatemala, 31 de enero de 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus
Secretaria General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciada Guillermo Lemus:

En cumplimiento a la cldusula novena del contrato administrativo nimero 07-2020, presento a
usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de enero del afio 2020:

Asesorar en apoyo a la Vicepresidencia de la Republica, sobre la Gestién y Coordinacién
que se puedan desarrollar con los diferentes Ministerios y Secretarias, referidos a la
atencidn de poblaciones en pobreza y pobreza extrema de Guatemala.

D_ESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se le dio seguimiento al Convenio de Coordinacidn y Cooperacion Interinstitucional para
la Prevencién y Reduccion de la Tala llegal en Guatemala, en la cual se ha conformado
una mesa técnica, la cual es presidida por la Vicepresidencia. En este seguimiento, se
apoyo en la elaboracion de convocatoria y agenda para efectuar reuniones de la Comision
Técnica de la Mesa para la Prevencion y Reduccion de la Tala llegal en Guatemala, a
programarse y agendarse para los préximos meses, segun cronograma a elaborar. En las

proximas reuniones se abordara sobre la planificacion estratégica interinstitucional del
afio 2020, que permitira efectuar aportaciones técnicas sobre la coordinacidn y gestion
gue debera efectuarse y donde la Vicepresidencia a través del Coordinador Técnico
designado, Ing. Argueta, le dara seguimiento a la articulacién y seguimiento de las 10
instituciones que han ratificado este convenio, con la finalidad de darle continuidad a los
resultados programado para el presente aiio.

Acorde al seguimiento de esta Mesa, se ha iniciado con una propuesta de articular e
integrar a la Mesa de Tala llegal, la Mesa de Cambio Climatico, a fin de evitar duplicidad

e integrar la coordinacion, articulacidn y gestion de otras instituciones afines a la tematica
y poder incidir a disminuir los efectos del cambio climatico, con un abordaje de Gestién
por Resultados, impulsados en el nuevo Gobierno 2020-2024.




Asesorar en el desarrollo de estrategias e iniciativas sobre programas y proyectos que
coadyuven al desarrollo integral, asi como la coordinacién que se establezca entre
diferentes instituciones que trabajen esta tematica.

Se le ha dado continuidad a la coordinacién con el Programa Mi Pueblo Mi Producto (OVOP, siglas
en inglés) del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme del Ministerio de Economia, y acorde a
este seguimiento, se apoyo para planificar el primer “Encuentro Nacional de Comités Mi
Pueblo Mi Producto de Guatemala”, reuniones efectuadas en el Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme del Ministerio de Economia, donde se contd con la participacién
del Lic. Juan Mejia, Asesor de Empresarialidad Mi Pueblo Mi Producto (OVOP) del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, Ministerio de Economia. Destaca las
aportaciones efectuadas de parte de los Asesores de Vicepresidencia, con relacién a
coordinar y gestionar ante otras instancias que se han sumado acorde al Programa de
Gobierno del Dr. Giamattei, de innovar y fortalecer el emprendedurismo en el drea rural
y con ello se tendran resultados de generacion de empleos e ingresos, y sobre todo se
minimizaran las migraciones hacia Estados Unidos

Asesorar propuestas de coordinacion y de gestion de proyectos productivos y de gestién
ambiental que se impulsen y se coordinen de parte de la Vicepresidencia, en estrecha
colaboracion con la inversion que efectiien los Ministerios y Secretarias del Estado a
nivel de pais.

Se le dio continuidad a la coordinacién con la Asociacién de pequefios y medianos
empresarios del Centro Histérico -ASOPYMES-, con quienes se efectudé una programacion
de fortalecimiento de capacidades para el afio 2020, principalmente sobre capacitaciones
en aspectos administrativos y de desarrollo empresarial para el centro histdrico de la
ciudad de Guatemala. Asi mismo, se sostuvo reunidn con representantes de
emprendedores que conforman la red nacional de emprendedores del Programa Mi
Pueblo Mi Producto y al respecto se acordé durante el mes de febrero del presente afio,
desarrollar el Primer Encuentro Nacional de Comités OVOP, y acorde a ello, se planificé
desarrollar una programacion de fortalecimiento de capacidades y de una estrategia de|
coordinacion interinstitucional para lograr fortalecer esta red.

Se sostuvo reunioén con la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de
Atitlan y su Entorno -AMSCLAE-, acorde a darle seguimiento a la Hoja de Ruta de la
propuesta de proyecto “Ruta Turistica del Café Atitlan”, como parte del Desarrolio
Economico Local al entorno de los municipios del Lago de Atitlan y donde se enmarcé
algunas acciones prioritarias para el afio 2020, acorde a requerimiento y respuesta de las
seis organizaciones que se encuentra participando en esta iniciativa, reunién efectuada
en el salén Guatemala de la Vicepresidencia.




| . . . .z . . .
Apoyar en la asesoria, coordinacion y gestion ante diferentes instancias.

En coordinacidn con el Lic. Manuel Aldana, se sostuvo reunion con el Ing. Jorge Mario
Santos, Subsecretario de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago |
de Amatitlan -AMSA-, con la finalidad de planificar, coordinar y ejecutar todas las medidas
y acciones para el manejo y conservacién de la cuenca, asi como de las acciones que
contribuyan a disminuir la contaminacion del lago de Amatitlan, las cuales han sido
programadas para el presente aflo. Asi mismo, se concretizo la visita de la Licda. Mina
Griselda Gonzalez Navichoc, Secretaria Privada de la Vicepresidencia de la Republica y del
Lic. Guillermo Castillo Reyes, Vicepresidente de la Republica, con la finalidad de coadyuvar
y sumar esfuerzos conjuntos para lograr los resultados esperados de AMSA para el
presente afio y poder lograr apoyo en la gestion de ampliacion de cobertura de las plantas
de tratamientos sobre las diferentes disposiciones de aguas servidas vertidas al lago.

Asesor de Proyéctos

Secretaria General



Guatemala, 31 enero 2020

Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica de Guatemala
Su Despacho

En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo nimero
diecinueve guion dos mil veinte (19-2020), presento a usted el informe de las
actividades realizadas del 3 al 31 de enero del 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1) Participacién en reuniones con personas delegadas del Instituto
Guatemalteco de Migracién.

2) Elaboracion de oficios dirigidos al Diario de Centro Ameérica para
publicacién de reglamentos aprobados por la Autoridad Migratoria
Nacional.

3) Elaboracién de informe sobre la Autoridad Migratoria Nacional.

4) Elaboracién de resoluciones para la Direcciéon Financiera de la

Vicepresidencia.

5) Analisis de Acuerdos Gubernativos.

6) Redaccion de informes sobre amparos tramitados en la Vicepresidencia. |

7) Coordinacién de reuniones sobre temas migratorios.

8) Asesoria Legal y Administrativa a la Secretaria General de
Vicepresidencia.

9) Otras atribuciones que son asignadas por parte del Despacho Superior.
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Guatemala, 31 de enero 2020

Licenciada

Gloria Verna Guillermo Lemus

Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica de Guatemala
Su Despacho

Licenciada:

En cumplimiento de la clausula novena del contrato administrativo nimero
veinticuatro guion dos mil veinte (24-2020), presento a usted el informe de
las actividades realizadas durante el tres de enero al treinta y uno de enero
del afio dos mil veinte.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Auténticas de documentos.
2. Legalizaciéon de firmas.

3. Opiniones Juridicas y recomendaciones sobre la viabilidad de convenios
interinstitucionales.

4. Resoluciones de aprobacion de Procesos de compra y/o adquisiciones.

5. Elaboracién de oficios, resoluciones y oficios de respuesta a las
peticiones recibidas por instituciones publicas, privadas y de personas
individuales.

6. Evacuacioén de audiencias y elaboracién de informes circunstanciados,
en los Amparos interpuestos en contra del sefior Vicepresidente de la
Republica o aquellos donde se soliciten por su participacién como
tercero interesado.

7. Elaboracion y revisidon de los contratos de suministros y proveedores.
8. Elaboracién de proyectos de convenios interinstitucionales.

9. Elaboracién y revisién de resoluciones de la Unidad de Acceso a la
Informacién Pdblica:

Victor Andrés Marroquin Llcdyjoﬂa’mmllerm /05/1/

Mijangos Lemus

Asesor Secretaria General Vo.Bo. Autoridad Superior ‘




Guatemala, 31 de enero del 2020.

Licda. Gloria Verna Guillermo Lemus.
Secretaria General

Vicepresidencia de la Republica.
Presente.

Respetable Licda. Guillermo Lemus:
En cumplimiento a la clausula novena del contrato administrativo nimero 15-2020,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del 02 al 31 de
enero del afio 2020.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria en el Andlisis de politicas publicas, actuales y
efectuandose las sugerencias para mejor implementacion en
temas de pueblos indigenas.

2. Asistencia para la identificacion de indices de alcance que ha
tenido las politicas publicas en temas de pueblos indigenas,

3. Facilitacibn de elaboracion de dictdmenes técnicos de
planes, programas Yy proyectos orientados a pueblos
indigenas planteados al gabinete de pueblos indigenas.

4. Sugerencia técnica a la autoridad superior y otras autoridades
de la Vicepresidencia de la Republica, en cuanto a los
requerimientos de politicas publicas en temas de pueblos
indigenas. —

5. Acompaiamiento de Servicios Tépnicos a la Coordinadora
Interinstitucional de gabinete Indigena de Guatemala
asignados por el Despacho Superior.

Vo. Bo.

L|cdaMWn L\ Guillerm [ )
- Secretaria\General
Vicepresidencia de la Republica—"

Asesor Tecmco Pohtlcas Publicas P.I.
Vicepresidencia de la Republica.



